PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL 2016

No.

Direccién
Solicitante

Nombre del Programa

Objetivo

Actividades Especificas

Perfil Solicitado

Servicio Social

Licenciatura Técnico

DIRECCION GENERAL DE
BIBLIOTECAS

Apoyo en la gestion administrativa
y educativa de la Secretaria de
Educacién de la Ciudad de México.

Aplicar los conocimientos
adquiridos a través de
programas, proyectos y otras
acciones mediante estrategias de
gestion y formacion en las
diferentes areas de esta
Dependencia para mejorar la
calidad educativa.

1. Colaborar en la bisqueda y procesamiento de
politicas en que se rigen las bibliotecas publicas
2. Buscar y promover estrategias para fomentar
el uso de las bibliotecas

3. Crear estrategias para el acceso de las
bibliotecas

4. Apoyo en las capacitaciones y cursos que se
ofrecen a los bibliotecarios de la red

Biblioteconomia 3

ADMINISTRACION

Apoyo en la gestion administrativa
y educativa de la Secretaria de
Educacién de la Ciudad de México.

Aplicar los conocimientos
adquiridos a través de
programas, proyectos y otras
acciones mediante estrategias de
gestion y formacion en las
diferentes areas de esta

1. Apoyo en la elaboracién de informes, archivo
de documentacién y demas tramites
concernientes al area

2. Apoyo en la captura, registro y control de las
plataformas de las diferentes areas

3. Apoyo en la creacion y actualizacion de bases
de datos

4. Apoyo en la integracion de expedientes y del
archivo

5. Contribuir con la profesionalizacién de los
servidores publicos

6. Apoyo en la actualizacién normativa de la
Secretaria

7. Apoyo en los procesos de organizacion y
gestion administrativa

Administracién 3 Administracion

1. Apoyo en la organizacién de expedientes o
archivo conforme a la normatividad vigente

2. Apoyo en la captura de bases de datos de
consulta y control de acuerdo a la normatividad
vigente

3. Apoyo en la integracion de expedientes y del
archivo de acuerdo a la normatividad vigente
4. Apoyo en el expurgo, seleccidn y depuracion
de documentos

5. Apoyo en la digitalizacién de expedientes y
documentos

Archivo 3




vepenaencia para mejorar ia
calidad educativa.

1. Apoyo en la creacidn de bases de datos

2. Apoyo en el mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos de computo.

3. Apoyo en el uso de las Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion (TIC)

4. Apoyo en la captura, registro y control de las
plataformas de las diferentes areas

5. Apoyo en la administracidn de sistemas
operativos, aplicaciones y servicios

Informética

Informatica

1. Apoyo en la elaboracién de informes, archivo
de documentacién y demas tramites
concernientes al area

2. Apoyo en la creacion y actualizacion de bases
de datos

3. Apoyo en la revisidn y seguimiento de los
estados financieros

4. Apoyo en la elaboracidon de cheques que se
emiten en la Secretaria

5. Apoyo en el control de Cuentas Liquidas por
Cobrar

6. Apoyo en el seguimiento de registros
contables

Contaduria

Contaduria

COORDINACION GENERAL DE
EDUCACION

Alfabetizacion

Reducir el indice de
analfabetismo de la poblacion de
15 afios 0 mas de edad,
residentes en la Ciudad de
México, por medio de una
estrategia de alfabetizacion
diversificada.

1. Integracion de grupos

2. Conformacién de circulos de estudios

3. Asesoramiento pedagdgico

4. Formulacién de guias de estudio

5. Andlisis de los resultados que ha tenido el
programa

6. Disefio de estrategias didacticas para mejorar
el proceso ensefianza-aprendizaje

7. Proyecciones desde el dmbito pedagdgico
para mejoras del programa

Pedagogia

1. Elaboracién de diagndstico

2. Seguimiento de los alcances del programa
3. Estructuracion de la organizacion del
programa

4. Andlisis de la problemdtica atendida por el
programa

5. Proyecciones desde el dmbito sociolégico
para mejoras del programa

Sociologia




COORDINACION GENERAL DE
EDUCACION

Programa Saludarte

Preparar para la vida a nifias y
nifios de educacion basica en las
escuelas primarias publicas de
jornada ampliada del Distrito
Federal, fortaleciendo la
formacion integral mediante
herramientas vinculadas al
autocuidado de la salud, la
expresion artistica y ciudadania a
través de la educacion
complementaria.

1. Andlisis de las actividades realizadas dentro
del programa

2. Disefio de actividades que permitan el logro
del objetivo del programa

3. Evaluacion de las acciones realizadas dentro

Preparacion de

COORDINACION GENERAL DE
EDUCACION

Educacién a Distancia

Brindar a la poblacion de la
Ciudad de México una opcion
educativa para cursar y terminar
su formacion media superior en
la modalidad a distancia,
contribuyendo a reducir el
analfabetismo y abatir el rezago
educativo mediante la
combinacién de planes de
estudio vanguardistas y de
calidad, mediados por las
Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion.

Pedagogia alimentos y

del programa .

4. Evaluacién del modelo educativo bebidas

implementado en el programa

5. Proyecciones desde el ambito pedagégico

para la mejora del programa

1. Elaboracién de diagnéstico en torno al

programa

2. Andlisis de la problematica detectada a la cual

atiende el programa

3. Estructuracién de la organizacion dentro del . ,
Sociologia

programa

4. Seguimiento de los impactos logrados en

funcién del objetivo

5. Proyecciones desde el ambito sociolégico

para la mejora del programa

1. Elaboracién de secuencias didacticas

2. Disefio de estrategias didacticas aplicables a

la educacién a distancia

3. Elaboraciéon de materiales y recursos para

trabajar dentro del programa

4. Elaboracién de instrumentos de evaluacion y Pedagogia

guias de puntaje

5. Andlisis de los resultados que ha tenido el

programa

6. Proyecciones desde el ambito pedagégico

para la mejora del programa

1. Identificacion de formas de aprendizaje

2. Deteccién de problemas de aprendizaje

3. Atencidn a problemas del aprendizaje . ,
Psicologia

4. Terapia a alumnos
5. Proyeccion desde el ambito psicoldgico para
la mejora del programa




1. Mantenimiento de plataforma usada por el
programa

2. Elaboracién de recursos en medios
tecnoldgicos

3. Disefio de acciones que permitan la mejora
del programa y el cumplimiento de su objetivo
4. Creacion de programas que permitan mayor
dinamismo entre los recursos y el alumno

5. Proyecciones desde la computacién para
mejorar el programa

Ingenieria en
Computacién

DIRECCION EJECUTIVA DE ASUNTOS
JURIDICOS.

Apoyo en los servicios de asesoria
y asistencia técnico juridica de la
Secretaria de Educacién de la

Contribuir a mejorar la asesoria y

defensa juridica; asi como el
desempefio del sistema

institucional de informacién

1. Apoyar en la atencidn de solicitudes y demas
procedimientos relacionados con los derechos
de acceso a la informacién publica y de acceso
rectificacion cancelacion y oposicion de datos
personales.

2. Coadyuvar en la sustanciacion de los juicios
contenciosos en los que la SEDU sea parte.

3. Coadyuvar en el procedimiento de servicios
de incorporacidn, revalidacién y equivalencia de
estudios otogados por la SEDU.

4. Codyuvar en la sistematizacion de la
informacion que se genera con motivo de la
asesoria y consulta juridica.

5. Apoyo en el disefio, desarrollo y mejora de
sistemas y plataformas tecnoldgicas, asi como
de servicios digitales que favorezcan la
automatizacion de procesos orientados a la
asesoria y consulta juridica, la transparencia y
rendicion de cuentas, y el registro de titulos de
grado académicos.

publicay el registro de titulos y

mmdan aan Adnimn badan -

Derecho




Ciudad de México.

BIdUUS dLAUEINILUS, LOUUS d
cargo de la Secretaria de
Educacion de la Ciudad de
México.

1. Apoyar en la atencidn de solicitudes y demas
procedimientos relacionados con los derechos
de acceso a la informacion publica y de acceso
rectificacion cancelacion y oposicion de datos
personales.

2. Coadyuvar en la sustanciacion de los juicios
contenciosos en los que la SEDU sea parte.

3. Coadyuvar en el procedimiento de servicios
de incorporacidn, revalidacién y equivalencia de
estudios otogados por la SEDU.

4. Codyuvar en la sistematizacion de la
informacion que se genera con motivo de la
asesoria y consulta juridica.

5. Apoyo en el disefio, desarrollo y mejora de
sistemas y plataformas tecnoldgicas, asi como
de servicios digitales que favorezcan la
automatizacion de procesos orientados a la
asesoria y consulta juridica, la transparencia 'y
rendicion de cuentas, y el registro de titulos de
grado académicos.

Infotmética

Infotmética

Av . Chapultepec No. 49, primer piso

Col. Centro de la Ciudad de México

CP. 06010, Del. Cuahutemoc

Tel. 51340770 ext. 1105 (Vanessa Ortega)
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